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Como ativar a execugdao de Macros

Apds descarregar os ficheiros RFP, Anexo P3 (P3) ou o ficheiro P3A, deverad ativar
as macros, para um bom funcionamento das validacdes no preenchimento dos

ficheiros, da seguinte forma:

1. No canto superior esquerdo do ficheiro Excel, selecione o separador designado

FICHEIRO

N

Ficheiro Esquema da Pagina Formulas Dados Ver Automatizar A

g 0 &6 B =

Margens Orientagio Tamanho  Areade  Quebrz

h M - Impressdo ~ v
Temas Configurar Pagina
\!/ AVISO DE SEGURANCA As macros foram desativadas. Ativar Conteddo

2. Na barra do lado esquerdo, em baixo, selecione OPCOES do Excel

| (n) Base
D MNovo

= Abrir

Informacgdes
Guardar
Guardar Como
Imprimir
Partilhar
Exportar
Publicar

Fechar

Conta

\ Feedback
Opgoes
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3. Na barra do lado esquerdo, em baixo, selecione CENTRO DE CONFIANCA

Geral

Farmulas

Dados

Verificagdo

Guardar

Idioma

Acessibilidade
Avancgadas .

Personalizar Friso

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Suplementos

Centro de Confianga

4. Selecione DEFINIGOES DO CENTRO DE CONFIANGCA

Geral

Férmulas

Dados
Verificagdo
Guardar

ldioma
Acessibilidade
Avangadas
Personalizar Friso

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Suplementos

Centro de Confianca

"~

Ajudar a manter os seus documentos protegidos e o computador seguro e em bom estado de
funcionamento.

Seguranga e mais

Visite o Office.com para obter mais informagdes sobre como proteger a sua privacidade € seguranga.

0 Centro de Confianga contém definigéies de seguranga e privacidade, Estas \

Centro de Confianga da Microsoft

Centro de Confianca do Microsoft Excel

definicties ajudam a manter o computador sequra, E acanselhdvel néo alterar | Definicéies do Centro de Confianca.. |

estas definigdes,
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5. Na barra da esquerda selecione DEFINICOES DAS MACROS

Fabricantes de Confianga Definicdes das Macros

Localizagdes de Confianga

i () Desativar macros VBA sem notificagdo
Documentos de Confianga ) -
© Desativar macros VBA com notificagio
Eatdlooeeissup et celuSieontianeg () Desativar macros VBA exceto macros digitalmente assinadas

Suplementos () Ativar as macros VBA (ndo recomendada; podera ser executado um cédigo potencialmente perigosa)

Definigéies do ActiveX

— [[] Ativar as macros Excel 4.0 quando as macros VBA estdo ativadas
Definigéies das Macros

Vista Protegida Defini¢ées de Macros do Programador

Barra de Mensagens [[] Caenfiar no acesso ao madelo de objeto do projeto VBA
Conteddo Externo

Definigties de Blogueio de Ficheiras
Opgoes de Privacidade

Inicio de Sessdo Baseado em Formularios

6. Deve selecionar ACTIVAR AS MACROS VBA (NAO RECOMENDADO; PODERA SER
EXECUTADO UM CODIGO POTENCIALMENTE PERIGOSO)

Fabricantes de Confianca Definigies das Macras

Localizagdes de Confianga

) [) Desativar macros YBA sem notificagdo

Documentos de Confianga -
) Desativar macros VBA com notificagdo

\ ) Desativar macros VBA exceto macros digitalmente assinadas

Suplementas O Ativar as macros VBA (ndo recomendada; poderd ser executado um cédigo potencialmente perigosa)

Catdlogos de Suplementos de Confianga\

Definigties do ActiveX

— [[] Ativar as macras Excel 4.0 quando as macros VBA estio ativadas
Definigies das Macros

Vista Protegida Definigdes de Macros do Programador

Barra de Mensagens [[] Confiar na acesso ao modelo de objeto do projeto VBA
Conteddo Externo

Definigdes de Bloqueio de Ficheiros
Opgdes de Privacidade

Inicio de Sessdo Baseado em Formularios
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8. Selecione Ok.

Fabricantes de Confianga DefinigBes das Macros

Localizagées de Confianga

(@] Desativar macros VBA sem notificagéo
Documentos de Confianga -
() Desativar macros VBA com notificagio
Sl da Al EvaniEs £ 2w ) Desativar macros VBA exceto macros digitalmente assinadas

Suplementos © Ativar as macros VBA (ndo recomendado; podera ser executado um cédigo potencialmente perigoso)

Definigdes do ActiveX

- ["] Ativar as macros Excel 4.0 quando as macros VBA estdo ativadas
Definigdes das Macros

Vista Protegida Definigéies de Macros do Programador

Barra de Mensagens [C] Confiar ne acesso ao modelo de objeto do projeto VBA
Contedido Externo

Definigéies de Blogueio de Ficheiros
Opcoes de Privacidade

Inicio de Sessdo Baseado em Formuldrios

| N

| ‘ oK H Cancelar |

9. Atribuir nome aos ficheiros RFP e/ou P3.

A entidade deve gravar, obrigatoriamente, o ficheiro obtido via site do INA, em formato

XIsm (livro com permiss3o para Macros de Excel), atribuindo o seguinte nome ao ficheiro.

Exemplo:

RFP-AAAA-CCCCCCCCC.xIsm em que:

AAAA - Ano a que respeita o ficheiro RFP (4 algarismos);
CCCCCCCCC - Codigo SIOE da entidade a que se referem os dados em 2022 (9 caracteres).

Exemplo para o Instituto Nacional de Administracado, I.P. em 2022: rfp-2022-875793513.xIsm
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Nome de ficheiro: | rfp-2022-875793513 P>

K

Guardar com o tipo: |Livro com Permisséo para Macros do Excel

Autores: INA Etiquetas: Adicionar uma etiqueta Titulo:  Adicionar um titulo

/

~ QOcultar pastas Ferramentas ~ Guardar Cancelar

() Guardar Miniatura

10. Clicar no botdo do lado direito do rato e selecionar Propriedades, apds estar posicionado
no nome do ficheiro.

@Er rfp-2022-ccccccccexlsm

8}, Propriedades de rfp-2022-ccccccccexlsm X

Geral Sequranca Detalhes Versdes anteriores

E‘E. rfp-2022-cccceccee xlsm

Tipo de Folha de Calculo com Permiss&o para Macros do Mic
ficheiro:
Abre com: i3 Excel Alterar...

Localizacdo:  ZAAVALIACAO'RGF\RGF 2022\Verificacdo de ques
Tamanho: 522 KB (534 915 bytes)

Tamanhono 524 KB (536 576 bytes)
disco:

Criado: 21 de junho de 2023, 16:05:24

Modificado: 21 de junho de 2023, 16:05:26

Acedido: 21 de junho de 2023, 16:05:34

Atributos: [Jsddeleitura ] Oculto Avangadas /

Seguranga:  Este ficheiro veio de outro
computador e podera ser D Desbloquear
bloqueado para ajudar a proteger
este computador.
|
OK Cancelar Aplicar

11. Selecionar Desbloquear.
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-
B, Propriedades de rfp-2022-cccccccce.xlsm X

Geral Sequranca Detalhes Versdes anteriores

ﬁ% rfp-2022-cceececce. xlsm

Tipo de Folha de Calculo com Permissdo para Macros do Mic
ficheiro:
Abre com: £ Excel Alterar...

Localizagdo:  ZAVALIACAO\RGF\RGF 2022\Verificagdo de ques
Tamanho: 522 KB (534 915 bytes)

Tamanhono 524 KB (536 576 bytes)
disco:

Criado: 21 de junho de 2023, 16:05:24
Modificado: 21 de junho de 2023, 16:05:26

Acedido: 21 de junho de 2023, 16:05:34

Atibutos: (] Sédeleitura [ Oculto Avangadas...

Seguranca:  Este ficheiro veio de outro
computador e podera ser
blogueado para ajudar a proteger
este computador.

Cancelar Aplicar

Desbloguear

12. Clicar em Aplicar e depois OK.

NOTA: Por uma questdo de seguranca, a entidade ao abrir o ficheiro rfp-2022-875793513.xlsm,
pela primeira vez, vai visualizar a seguinte mensagem:

RFP-2022-875793513.xIsm (Vista Protegida) - Microsoft Excel

. Ativar Conteddo
13. Clicar em

e

;D AVISO DE SEGURANCA As macros foram desativadas. Ativar Contetdo

Neste passo, na eventualidade de lhe aparecer a mensagem:

14. Clicar em i
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a =

Microsoft Visual Basic

Run-time error '1004:

N&o foi possivel executar o método Activate da dasse Worksheet

«

‘ End Help |

E aconselhdvel fechar o Ficheiro rfp (Exemplo: rfp-2022-875793513.xIsm) e voltar a abri-lo, para
garantir que abre corretamente.

Atencdo, que quando fechar o ficheiro rfp, como ainda ndo esta preenchido, surgirad a seguinte

mensagem:
in RELATORIO DE REPORTE DA FORMAGAO Pig. Seguinte
[ 1 1] .
PROFISSIONAL DE 2022 |__tmprimir_|
Genero Toral
Larara T F [l
Dirigente superior.
Dirigente intermedia
Técnion superior
Assistente teenico, tenica nivel interm. , administrative
Assist, operac,, operdrio, auniliar, aprend. e pratic, .
iomatien Microsoft Exce
lagistrada,
Diplomata

Pessoal de Investigagdo Cientifica
Dacente Ensine Universitiria

Docente Ensine Superior Politéenica A . . .
Edue, Infineia e Dos do Ene Basies & Sa6 ° O questionario ndo esta correctamente preenchide.

Peszoalde Inzpepin

e Por favor corrija o questionario antes de o enviar.
el Enfermeira
e Tés fiagnésticn e Terapiutioa
Grupo Técnioa Superior d= Saide
P Chetia Trburdia

Pezzos| de Administrac o Triburdris e Aduaneis
Conservadar e Matario oK
Dlficia| dos Reqistas e do Matariads
Diicial de Justics
Forzas Armadas
Palicis Judiciaria

Palicis de Sequranca Poblics
Guards Masional Republicana
Semwico de Estrangeitos e Fronteiras
Duarda Prizional

Clijirn Pessnsl de Sequrancs
Bombeiro

Poiicia Muricinal

Otre Pessosl

15. De seguida, deve selecionar OK.



