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FICHA DE CURSO 

 

Curso: Edição de Folhas de Cálculo - Nível Avançado 

Área de Formação:  Competências Digitais 

Área Temática: Ferramentas de Produtividade 

Duração: 28 horas 

Destinatários: Dirigentes em cargos de direção superior 

Dirigentes em cargos de direção intermédia 

Trabalhadores da carreira geral de técnico superior 

Trabalhadores da carreira geral de assistente técnico 

Trabalhadores da carreira geral de assistente operacional 

Trabalhadores de carreiras especiais 

Modalidade: E-learning 

Descritor: Esta ação de formação pretende rever conceitos fundamentais, aprofundar o 

uso de funções, nomeadamente aninhar funções, abordar funções da 

categoria lógica e consulta e referência, entre outras. Pretende também 

apresentar a utilidade das macros, e como gravar e utilizar macros. 

Temas: ▪ Conhecimentos no uso de funções avançadas 

▪ Cenarização e simulação de dados 

▪ Introdução às “macros” 

Objetivos: ▪ Aprofundar os conhecimentos no uso de funções e funções avançadas. 

▪ Cenarização e simulação de dados. 

▪ Introdução às Macros. 
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Programa: ▪ Revisões; 

▪ Ferramentas de gestão de documentos; 

▪ Aprofundar o uso de funções; 

▪ Uso de funções avançadas; 

▪ Uso de ferramentas de cenarização e simulação de dados; 

▪ Macros de gravador; 

▪ Exercícios globais / práticas aplicadas. 

Formador:  

 

 


