FICHA SINTESE DE CURSO

DESIGNAGAO DO CURSO ACROBAT | FORMULARIOS, SEGURANCA E ASSINATURAS DIGITAIS
AREA ESTRATEGICA Competéncias Digitais

AREA TEMATICA Ferramentas de Produtividade

DURAGAO 21 horas

Dirigentes em cargos de direcdo superior

Dirigentes em cargos de direcao intermédia
DESTINATARIOS/ Trabalhadores da carreira geral de técnico superior
CONDICOES DE ACESSO Trabalhadores da carreira geral de assistente técnico
Trabalhadores da carreira geral de assistente operacional

Trabalhadores de carreiras especiais

REGIME DE FORMACAO Presencial / E-Learning

Criar documentos leves, seguros e visualizaveis em qualquer plataforma

e realizar agregacdo de ficheiros em diferentes formatos, bem como

OBIETIVOS GERAIS
praticar a criacdo, edicdo e manipulagcdo de um ficheiro PDF, incluindo
imagens, sons ou videos, bem como certificar e assinar PDF.
- Adquirir capacidades tedricas e técnicas para a producdo de
formularios eletrdnicos no formato pdf
OBIETIVOS ESPECIFICOS - Implementar mecanismos de controlo e seguranga para a
distribuicdo de ficheiros pdf e formuldrios para despacho com
assinaturas digitais
PROGRAMA DO CURSO
1. Acrobat: primeiras abordagens
2. Convercdo de ficheiros para PDF
3. Criagdo de Formularios em PDF e exporta¢do de dados
4. Assinaturas Digitais e Seguranga
5. Certificar um ficheiro PDF
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6. Adicionar seguranca aos ficheiros PDF

Pagina 2 de 2



